
臺北城市科技大學
行銷與流通管理系

112 校外實習說明會

當天會說明怎麼申請廠商，
請老師與同學一定要來參加

時間：112.3.9(四)
11：30-12：00

地點：財經大樓500教室



校外實習須知-實習期間

暑期
實習

實習期間：112.07.01-112.08.31
選修
3學分

時數
320小時

必修
9學分

時數
720小時實習期間：112.09.01-113.01.31

上學期
實習

選修
9學分

時數
720小時

實習期間：113.02.01-113.06.30下學期
實習

※暑期實習一定要連著上學期才可認列學分

學期中途若放棄實習返回者，即不認列任何實習學分。

8/31前

繳交
實習
報告

繳交
實習
報告

繳交
實習
報告



校外實習須知
• 在行銷系的系網上，可以查詢到校外實習的流程
與基本注意事項。

↑校外實習文件查詢與下載區



行銷系校外實習廠商查詢

←校外實習廠商資訊

←校外實習文件點選



校外實習流程-總共分為三個階段



校外實習流程-第一階段

1. 同學若是自行尋找的實習公司需
要準備以下兩份資料，繳交電子
檔至系上。

2. 參與學校的廠商說明會錄取實習
的同學，也請先到系辦登記，學
校則會協助後續實習簽約。



第一階段：實習單位審核-實習機構基本資料表

請使用電腦key好後，繳交電子檔，以
利開校外實習委員會時了解學生實習
機構基本資料與上班工作內容。

學校新規定:新實習廠商，實習輔導老
師務必先去訪視。(繳交資料申請後，
會再排老師至實習單位訪視實習環境)

※實習廠商要與本科系相關，並由校
外實習委員會開會審核認可。



第一階段：實習單位審核-實習合約書(範例)
請與實習機構確認合約書法規、公司內容與確認薪資還有乙方實習
機構資料，再使用電腦key好後，繳交電子檔。

職稱

學號姓名與時數

確認時數、法規與薪資

確認實習廠商資料

←代表人職稱記得填

一定要與公司確認好合約書內容，否則若公司最後對合約書有疑慮仍不蓋
章的話，教育部即無法認可此實習。

薪資要符合勞基法最低薪資
月薪26,400元，時薪176元。

實習公司與部門代表



第一階段：實習單位審核-實習合約書(範例)
請與實習機構確認合約書法規、公司內容與確認薪資還有乙方實習
機構資料，再使用電腦key好後，繳交電子檔。

學號姓名/實習單位

一定要與公司確認好合約書內容，否則若公司最後對合約書有疑慮仍不蓋
章的話，教育部即無法認可此實習。

實習單位負責/
聯絡人或主管

實習輔導老師/
系上填寫

學生製印完成後
會請學生確認合約書並簽名
已視知悉合約書內容



第二階段：完成實習合約並簽訂繳交家長同意書

校外實習合約書學校會先用印完成，之後會通知同學領回送至公司
用印蓋章一式兩份，一份公司留存，一份繳回學校留存。

公司的大、小章一定要方正紅章

若蓋成發票章即退回重蓋



第二階段：繳交家長同意書

請填寫你實習的地址

要簽章也要蓋章

請詳讀中間的法規內容



第三階段：繳交校外實習報告、廠商與學生滿意度調查

*期中考前：校外實習報告前兩章。
*期末考前：完整的校外實習報告電子檔、滿意度調查表、

校外實習成績考核表。
※若在期限內未完成，該科成績為0分
(若有暑期實習的同學，要在8/31前完成整份實習報告與
校外實習成績考核表(主管打分數用)繳交給老師，才能
完成暑期的實習學分)

繳交給輔導你實習的老師

繳交給輔導你實習的老師or系辦



校外實習報告
實習報告撰寫規定
1.各章標題16號粗體字型，各節標題14號粗體字型，本文12號標準字型。
本文左右對齊，1.5倍行高。

2.中文標楷體，英文Times New Roman。

3.封面之◎及紅字部份，請依個人及實際情況確實填寫。

4.本文須編頁碼，以1，2，3…….依序編之，置中於頁尾（封面及目錄
不編頁碼）；本文部份15頁以上（含相片5張以上），

總共頁數包含目錄與封面需含20頁以上。
5.為求統一，封面切勿任意更動字體、大小、行距、編排等設定。

6.章節內容可視個人需要增加，但不可刪減。

7.報告內容需依規範撰寫，切勿抄襲，若發現抄襲情事，違者一律退回，
並依校規以考試作弊議處。

8.涉及公司技術機密資料不得列於報告，報告內容未達標準者，指導老
師可予退回，要求學生修訂後再評核。

9.期中報告於學期第9週繳交第壹章及第貳章電子檔；期末依指導老師要

求時間，將實習報告用PDF電子檔送交指導老師核可。報告務必
準時繳交，逾時將以零分計算。



第三階段：繳交校外實習成績考核表

請填寫你實習的地址

主管打分數與蓋章

校外實習成績考核表一定要繳交，未繳交者該科成績即為0分。

一定要將正本繳回系辦



行銷系首頁上面會隨時更新實習廠商資訊

※112.5.26第一批校外實習資料繳交期
限截止，要暑假去實習同學請把握機
會盡快繳交。有找到廠商的同學也可
以開始繳交資料給我唷!!



112年城市大學-
商管學院企業說明會

• 日期：112/04/20(四)
• 112/04/27(四)
• 12:00-17:00
• 地點：財經大樓2樓會議室
• 請各位同學務必空出這兩天!!



聯絡資訊

臺北城市科技大學行銷系

電話：02-2892-7154#7501

有任何問題歡迎來電洽詢!!


